Utiliser I'espace partagé du serveur d’une
liste de diffusion académique

Vous recevez les mails de la liste académique de diffusion
[formation_biotechnologies_biologie-humaine] directement sur votre boite mail.

Elle est également accessible sur le serveur de I'académie de Versailles, donc consultable
depuis n'importe quel ordinateur relié au net.

=> Sur le serveur de I'académie de Versailles, vous pouvez retrouver

- les archives des mails,

- ainsi qu'un espace de documents partagés dans lequel vous pouvez déposer ou
prendre des documents.

SOMMAIRE

1 Accédez au serveur sur lequel se trouve I'espace partagé......eomenenesenesssenesseens 2

2 Connectez- vous sur I'espace des listes de diffusion ... 2
2.1 PoUr UNE Premi€re CONNEXION, woumresreesssssessssssessssssssssessssssesssssssssssssssssssssssesssssssssssssssans 2
2.2 Sivous connaissez votre adresse mail et le mot de passe qui lui est associé pour
L0 L 3
2.3 Sivous avez oublié VOtre Mot de PASSE : ....cmenernemsenesmsnssnsssesssssssssssssssssssssssssssans 3

3 Utiliser I'espace « dOCUMENLS PATTAZES » .ucurvrreerrerrrenesssrmesssessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssans 4
3.1 Pour déposer un document dans I’'espace partagé ... 4
3.2 Pour prendre un document dans I’'espace partagé ... 5

Géraldine CARAYOL- Utiliser I'espace partagé du serveur d’une liste de diffusion académique- 16 novembre 2013- 1

Licence Creative Commons CC : BY-NC



1 Accédez au serveur sur lequel se trouve I’espace partagé

Pour accéder au webmail académique : taper I'adresse https://messagerie.ac-versailles.fr/listes/

Ou bien :

Rendez-vous

sur le site du rectorat de
Versailles
http://www.ac-
versailles.fr

Sélectionnez

- la rubrique « Personnels
de l'académie »

puis

- le Tag « Mel ouvert »

Personnels contractuels et Europe et International
vacatalres Médiateurs académiques
Drofts et obligations des Ressources documentaires

personnels

e
- ' Formation des personnels Publications
) Recrutements Toutes les actualités des
Yvelines Toutes s
Social

Y Handicap

Essonne
I-Prof Nouveaux titulaires
Orientation pour les pros
Directions des Services < p Plan Académique de Formation
Départementaux == :(E) g s ndicap  Cellule d'écoute

PHASE INTERACADEMIQUE

Toutes les actualités AT s | [ Cooees

Sur le portail de la
messagerie de I'académie
de Versailles, choisissez le
lien « les listes de
diffusion »

Accés a la charte TIC et aux guides d'accompagnement : (J
Accés réservé aux t un compte de

Les services disponibles :

Le webmail SUN : hitps:/ i illes.fr/iwc/
11 s'agit du nouveau webmail SUN.

Le webmail Horde : https:// i -versailles.fr. bmail.
Clest un second -t

Les listes de diffusion : https:/ /| ie. i fr/listes/
Permet d'accéder 3 I'interface graphique du serveur de listes de diffusion. Cela vous perm-
Plusi_ ~*ane sur les listes (inscription, recherche...)

La ine : https:// i -versailles.fr/quarantaine/
Permet d'accéder a l'interface graphique de la quarantaine des mails. Les mails qui se retrouvent en

2 Connectez- vous sur I'espace des listes de diffusion

2.1 Pour une premiére connexion,

Cliquez sur « premiére

page.

connexion » en haut a droit de la B m@

Serveur de listes de I'Académie de Versailles

Liste des listes Alde

— Listes de diffusion
Ce serveur vous propose Un accés a votre de listes sur symp: .fr. A partir de cette page vous pouvez choisir vos options d'abonnement, vous
désabonner, accéder aux archives ou gérer les listes dont vous &tes propriétaire, etc. TOUTES UTILISATION DE CE SERVEUR VAUT ACCEPTATION DE LA CHARTE CI-APRES.
Charte d'utilisation du serveur de listes
« Inspections académiques « Informatique
. Irspection Academique 78 . Aplcatfs
e o Ac et 01 omlcanons Gai
Indiquez votre adresse mail et
. 7
CllqueZ sur « creer un mot de Pour pouvoir utiliser Sympa, vous devez définir un mot de passe. Veuillez indiquer votre adresse email. Vous recevrez

passe »

vous pourrez choisir votre mot de passe.

Votre adresse email : |gcarayol@ (Créer un mot de passe.)

Attention ! : utilisez 'adresse-mail qui est inscrite sur la liste de diffusion donc sur laquelle vous recevez les
mails de Sabine ORSONI pour la formation continue : [formation_biotechnologies_biologie-humaine]

Suivez les indications du mail qui est
envoyé a l'adresse mail pour créer le Date : 16 novembre 2013 08:26:39 HNEC
mot de passe : cliquez sur le lien

htpps://messagerie.ac-
versailles.fr/listes...

De : SYMPA <sympa®@ac-versailles.fr> Masque
Objet : Serveur de listes de I'Acad&eacute;mie de Versailles / votre environnement .

Quelqu'un - sans doute vous - a demandé d'allouer ou de renouveler votre mot de passe associé a votre
compte sur le serveur ac-versailles.fr. (Cette requéte a été effectuée depuis I'hote 82.120.56.204).
Vous pouvez ignorer cette requéte ou bien cliquer sur le lien suivant pour choisir votre mot de passe.:

Puis enregistrez le mot de passe de hitps/messagerie ac-versailles.fistesficke/92647812515054

votre choix.

istes/help

NB : il se peut que vous arriviez sur ce

message d’erreur. Faites OK puis entrez ACCES REFUSE (choosepasswd) vous n'étes pas autorisé & effectuer cette action

un mot de passe.

Création de liste | Liste des listes | Accueil | Aide
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LTearion ge (ISte | LISLe Ges UIStes | ACCUEN | Ale

Vous étes alors connecté !
Sil'adresse entrée correspond bien a

I'adresse destinatrice de la liste de
diffusion, vous devez voir les listes de
diffusion auxquelles vous étes inscrit :
- biochimie-genie-biologique
(courriels de I'inspection) et

biochimie-genie-biologique
courriels de linspection & destination des
professeurs de biochimie génie biologique
enseignant les bitechnologies et la biologie
e

formation_biotechnologies_biologie-
humaine
formation continue & destination des professeurs
de biochimie génie biologique enseignant les

érences utilisateurs @
Ipitechnaogies e o biologi humaine il : gearayol@club.fr

Vos listes

setpasswd : 1'opération a ¢|

Nom :

C

)

- formation_ biotechnologies_
biologie-humaine.
Sélectionnez ce dernier choix.

Langue : | Francais | 4
Délai dexpiration de la connexion : | la session | §

(Valider)

2.2 Sivous connaissez votre adresse mail et le mot de passe qui lui est associé

pour ce site :

Connectez-vous en utilisant les champs
situés en haut a gauche du site

adresse email : [E1ee o R ]

Sil'adresse entrée correspond bien a
I'adresse destinatrice de la liste de
diffusion, vous devez voir les listes de
diffusion auxquelles vous étes inscrit :

- biochimie-genie-biologique (courriels de
I'inspection) et

- formation_biotechnologies_biologie-
humaine.

Sélectionnez ce dernier choix.

Vos listes
biochlmle-genie-biologique
courriels de linspection a destination des
professeurs de biochimie génie biologique
enseignant ! ~ Sinlogie
b
formation_biotechnologies_biologie-
humaine
formation continue a destination des professeurs
e e Biotog ° -

: =
( )

Ce  .rveur vous propose
d Labonner, accéder au:

génie
+technologies et la biologie humaine

Inspection’J

2.3 Sivous avez oublié votre mot de passe :

Sélectionnez en haut a droite de
la page du serveur « mot de
passe perdu»

acaténit
Versailles

Serveur de listes de I'Académie de Versailles

Liste des listes ‘Aide

Ce serveur vous propose un accés 4 votre de list
dbsabonner, accéder aux archves ou gérer 65 (65 Gont vous &tes proprEtaIe, etc OUTES UTLEATION DF CE SERVEUR VAT ACCEPTATION D6 LA CLARTE CLAPRES

Listes de diffusion

A partir de cette page vous pouvez choisir vos options dabonnement, vous

Charte dutilisation du serveur de listes

« Inspections académiques

o Informatique
Inspection Académique 78 . ‘Applicatifs
i o i

Suivez la procédure : elle est
semblable a la procédure de
premiere connexion.

Serveur de listes de ['"Académie de

Liste des listes | Accueil | Aide

Vous avez oublié votre mot de passe. Il vous faut donc le renouveler. Veuillez indiquer v
formulaire ol vous pourrez choisir votre mot de passe.

Votre adresse email : |gcarayol®@ Demander un nouveau mot de passe
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3 Utiliser 'espace « documents partagés »

3.1 Pour déposer un document dans I’espace partagé

Rendez vous sur le serveur des listes de diffusion et connectez vous avec votre adresse mail et
votre mot de passe. https://messagerie.ac-versailles.fr/listes
Sélectionnez I'espace de la liste de diffusion « formation-biotechnologies-biologie-humaine »

— )
format
Abonnés : 154
] ] Propriétaires Vous étes dans I'espace de la liste de
Puis, cliquez sur Camine Bt _ _ e
, Géraldine CARAYOL Informations sur la liste r A A ) )

« documents partages » sabine Orsont Liste de la formation continue & destinatio| ' fOrMation_biotechnologies_biologie-
Modérateurs o " | humaine i
Caroline Bonnefoy Vous recevrez réguliérement par Uintermé continue pr:
Caroline Bonnefoy génie biologique enseignant en biotechnols formations,
Géraldine Carayol candidature pour Uinscription a des format e de formatic
sabine Orsoni
Sabine Orsoni Attention! Vous ne pourrez pas répondre sur cette liste. Il faudra adresser votre courriel directement a votre destinataire (en ré

sabine.orsoni@ac-versailles.fr ou Caroline BONNEFOY c_bon@laposte.net)
Contacter le propriétaire
Bien cordialement,

Options d'abonné Sabine ORSONI

Coordonnatrice disciplinaire DAFPEN
Désabonnement ¥ pour la formation continue en Biochimie- Génie Biologique
Info http://www.genie-bio.ac-versailles.fr/spip/
Admin ’
Archives
Poster
RSS
cuments partagés

Les différents dossiers dans

lesquels déposer vos Contenu du dossier racine ()
.
documents apparaissent. B

frl 15 nov 2013
Cliquez sur le dossier dans B 5o
lequel vous souhaitez S, T— 4 e

» ,
I anmissionvie-Tatestas |[zeine.carayol@ac versaittes.r] 15 nov2013
2] e travail-par-établissement paf 2\dire caryol@ac emailles | 27,423 || 15 rov2013

groupes-de-trvail-p ssement pof

déposer un document.

CllqueZ sur « mode eXpert » Contenu du dossier Transmission-vie-TaleST2S @
pour pouvoir déposer un P oy

document dans ce dossier. e )

Dosiervee

Créer un sous dossler dans Transmission-vie-TaleST25.

iode expert) 3 el @
Contenu du dossier miss ——

Nom du ichier [ (crdeD)
Propriétaire : geraldine.carayol@ac-ve!
Derniére mise a jour : 15 nov 2013

Description : Ce dossier contient des documents n éréc Afouter un signet
[ —
wl ) Geed

[bocomer) 0T (ECYCE) LY |

Dossier vide

Télécharger un fichier dans le dossier Transmission-vie-TaleST25

(Publien)

2>

Cliquez sur « téléchargez un | E=====Eme—=es
fichier dans le dossier .... » e

puis « choisir un fichier »

Une fois que vous avez
SeleCtionne votre ﬁChier sur B — - Télécharger un fichier dans le dossier Transmission-vie-TaleST2S
votre ordinateur, cliquez

sur « publier ».

Créer unnauvesu icer
L — )

|\ Choisir le fichier | [ Echogr...femrnel(w

Attention !

1. Les fichiers doivent étre nommés de facon a étre clairement identifiables par les collegues.

2. enregistrez vos documents en .jpeg ou .doc (et non docx) ou .odt pour qu’ils puissent étre
récupérés depuis un établissement scolaire

3. Pensez également, dans la mesure du possible, a citer les sources de 'image dans le document.

Votre document apparaitra (
alors dans le dossier

Le fichier Echographie-ovaire-femme.

Jerrr T
Contenu du dossier Transmission-vie-TalesT2S ()

Propriétaire : geraldine. carayol@ac-versailes.fr
Deriére mise & jour : 16 nov 2013
Description : Ce dossier éotypé: étre utilisés en ST2S

Jrmmsesd]_unan [1rion s s | s | st |
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ATTENTION ! une fois que
vous étes en mode expert,
vous disposez des droits
pour gérer les dossiers.

NE SUPPRIMEZ PAS DE
DOSSIER!

ne cliquez PAS sur

« Supprimer »...

formation_bii

o v [EESEE]
Contenu du dossier racine

Ne pas supprimer de
dossier 11!

[ oomen  m——— ) [V 5 | i
[(Hode utilisatedfl¥] (Mode expert) = L .
Cont: acine @ 5 — = p—
— ] 150203 = =
T oo T \EUCNE) UV s oo
] [ o 15 h0v2013. supprimer
) — B =
o [ i |
S
] 15 nov 2013 T—
] ooz Créor unsous doste A aracine
@ O —=
@ ==

Créer un noweau fichier

3.2 Pour prendre un document dans I'espace partagé

Une fois connecté,
Sélectionnez I'espace de la
liste de diffusion

« formation-
biotechnologies-biologie-
humaine »

Puis, cliquez sur
« documents partagés »

Abonnés : 154

Propriétaires
Caroline Bonnefoy
Géraldine CARAYOL
Sabine Orsoni
Modérateurs
Caroline Bonnefoy
Caroline Bonnefoy
Géraldine Carayol
sabine Orsoni
Sabine Orsoni

Contacter le propriétaire

Options d'abonné
Désabonnement

formation_bi ies_biologi
o< professeurs de biochimi

sailles.fr
formation contint

e génie biologique enseignant les bio!

Vous étes dans I'espace de la liste de

Informations sur la liste diffusion
Liste de la formation continue & destinatio]  10rMation_biotechnologies_biologie-
humaine

Vous recevrez réguliérement par lintermé
génie biologique enseignant en biotechnol
candidature pour Uinscription a des format|

continue pr:
formations,
e de formatic

Attention! Vous ne pourrez pas répondre sur cette liste. Il faudra adresser votre courriel directement a votre destinataire (en ré
sabine.orsoni@ac-versailles.fr ou Caroline BONNEFOY c_bon@laposte.net)

Bien cordialement,

Sabine ORSONI

Coordonnatrice disciplinaire DAFPEN

pour la formation continue en Biochimie- Génie Biologique
http:/ /www.genie-bio.ac-versailles.fr/spip/

Info
Admin

Archives
Poster

~

RSS
uments partagés

Les différents dossiers dans
lesquels déposer vos
documents apparaissent.
Cliquez sur le dossier dans
lequel vous souhaitez
prendre un document.

Contenu du dossier racine @
| TV | Auteur | Tailie (Ko)| Mise & jour]

15 nov 2013

15 nov2013

15 nov2013

15 nov2013

15 nov2013

27423 || 15 nov2013

Cliquez sur le document
souhaité pour le
télécharger.

Contenu du dossier Tra

Propriétaire : geraldine.carayol®@ac-versaj
Derniére mise a jour : 16 nov 2013
Description : Ce dossier contient

mmml

6|2 352 |[ 16 nov 2013

En cas de difficulté, vous pouvez contacter Géraldine CARAYOL a I’adresse suivante :

gcarayol@club.fr
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